
 

 

 

 

 

 

 

Ciencias Contables y Administrativas 

 

TECNIFILTRO S.A. 

 

Alumnas: 

Mara Celeste Escobar Barrios 

Lizet Analía Gallardo Noguera 

 

Asunción - Paraguay 

2021 
  



ÍNDICE 

Introducción  

Resumen Ejecutivo  

CAPÍTULO 1  

Empresa ........................................................................................................................... 1 

Descripción de la empresa ............................................................................................ 1 

Plan Fiscal ........................................................................................................................ 5  

CAPÍTULO 2  

Apertura............................................................................................................................ 7  

Trámites para la apertura .................................................................................................. 7 

Requisitos para la apertura en cada institución ............................................................. 8 

Costos en cada institución adheridas al SUACE ............................................................. 10 

Escritura de la Sociedad ................................................................................................. 14 

Nómina de Empleados .................................................................................................. 29 

Organigrama ................................................................................................................... 30 

Manual de Funciones ..................................................................................................... 31 

Manual de Procedimientos ............................................................................................. 40 

Fluxograma ................................................................................................................... 44 

Layout ............................................................................................................................ 48  

CAPÍTULO 3  

Presupuesto .................................................................................................................... 53  

Plan de Inversión ........................................................................................................... 53 

Presupuesto de Ventas .................................................................................................... 58 

Presupuesto de Cobranzas ............................................................................................. 59 

Presupuesto de Compras ................................................................................................. 60  

Presupuesto de Pagos ..................................................................................................... 61 

Presupuesto de Gastos .................................................................................................... 62 

Presupuesto de Caja ....................................................................................................... 66 

Anexo: Hoja de Costos ................................................................................................... 67  

CAPÍTULO 4  

Registro Contables ......................................................................................................... 71  

Borrador de Operaciones ................................................................................................ 71 

Libro Diario ................................................................................................................. 146 

Libro Mayor ................................................................................................................. 221 

Libro Inventario Inicial ................................................................................................. 261 

Libro Inventario Final ................................................................................................... 262 

Libro Compras .............................................................................................................. 267 

Libro Ventas ................................................................................................................. 291 

Declaraciones Juradas del IVA ..................................................................................... 303  

CAPÍTULO 5  

Informes ....................................................................................................................... 343  

Balance Impositivo ....................................................................................................... 343 

Balance General Sintético ............................................................................................ 345 

Balance General .......................................................................................................... 348 



Estado de Resultados .................................................................................................... 350 

Variación del Patrimonio Neto .................................................................................... 351 

Estado de Flujo de Efectivo .......................................................................................... 352 

Nota a los Estados Contables ....................................................................................... 353 

Análisis de Ratios Financieros ..................................................................................... 358 

Cuadro de Depreciación y Revalúo ............................................................................... 362 

Declaraciones Juradas Impuesto a la Renta .................................................................. 363  

CAPÍTULO 6  

Políticas Contables ....................................................................................................... 365  

Plan de Cuentas ........................................................................................................... 365 

Manual de Cuentas ....................................................................................................... 370 

Procedimientos y Normas Contables ........................................................................... 427  

Anexos .......................................................................................................................... 444 

Formato de Comprobantes Legales .............................................................................. 444 

Amortizaciones de Deudas ........................................................................................... 448 

DIRECCIÓN GENERAL DE LOS REGISTROS PÚBLICOS  

Formulario 18 ............................................................................................................... 449 

Nota para la rúbrica de los libros contables .................................................................. 451 

MINISTERIO DE HACIENDA  

Solicitud de Inscripción de Personas Jurídicas ............................................................. 452 

Solicitud de Clave de Acceso ........................................................................................ 453 

Acta de Manifestación de Voluntad .............................................................................. 454 

Cedula Tributaria ......................................................................................................... 455 

INSTITUTO DE PREVISIÓN SOCIAL  

Inscripción Patronal de Personas Jurídicas .................................................................. 456 

Nota emitida por IPS de Comunicación de Nro. Patronal ............................................ 457 

Solicitud de Clave de Acceso para el sistema REI ....................................................... 458 

Envío de PIN ................................................................................................................ 460 

MINISTERIO DE TRABAJO, EMPLEO Y SEGURIDAD SOCIAL  

Inscripción Patronal Personas Jurídicas ....................................................................... 461 

Nota para Inscripción Obrera ........................................................................................ 463 

Constancia de Inscripción de la empresa emitida por el MTESS ................................ 464 

Solicitud de Rúbrica de Libros Laborales ..................................................................... 465 

Contrato Individual de Trabajo ..................................................................................... 466 

Planilla de Presentación Anual .................................................................................... 482 

Sobre la Liquidación de Salario .................................................................................... 485 

MUNICIPALIDAD DE ASUNCIÓN  

Declaración Jurada ...................................................................................................... 489 

Solicitud de Licencia Comercial ................................................................................... 490 

Patente de Rodados – Comprobante ............................................................................. 492 

Autorización del Propietario del Inmueble ................................................................. 493 

Patente Profesional Contador - Comprobante ............................................................... 494  

Conclusión ................................................................................................................... 495 

Bibliografía .................................................................................................................. 496   

  



RESUMEN 

 

En primer lugar, partimos por un análisis minucioso al mercado en el que nos 

desempeñaríamos. A partir de allí, trazamos un plan de inversiones en donde dispusimos 

arrancar con un capital de Gs.160.000.000. Una vez estipulado esto, iniciamos los 

trámites para la apertura de una Sociedad Anónima, contratando a una contadora 

independiente quien se encargó de las gestiones correspondientes.  

Acordamos que para el desarrollo de las actividades administrativas y operativas 

necesitaríamos contar un local comercial, para cuyo efecto alquilamos una propiedad en 

las calles República de Siria 241 c/ Tte. Delgado. Para la cobertura logística de los 

servicios a los distintos puntos de la ciudad, fue de menester adquirir vehículos que fueron 

financiados con créditos que solicitamos al Banco Itaú Paraguay S.A.  

Proyectando brindar el servicio de la más alta calidad, seleccionamos a técnicos 

especializados con años de experiencia, contando así, con un plantel operativo de 

funcionarios expertos, a quienes también le brindamos capacitación integral que nos 

permita estar a la vanguardia.  

Para promocionar la empresa, hemos decidido contratar a una publicista independiente 

que se encarga de crear la imagen corporativa, dar a conocer la marca mediante campañas 

publicitarias y de difundir nuestros servicios a través de los medios de comunicación 

digitales y tradicionales. Con esta adecuada inversión en publicidad, pretendemos ampliar 

nuestra cartera de clientes.  

Nuestro objetivo es lograr expandirnos en todo el territorio del país brindando siempre el 

mejor servicio al precio justo. 


